Концепция безопасности библиотеки

(проект)

1. ВВЕДЕНИЕ

Данный раздел включает следующие сведения:

■ полное название учреждения;

■ юридический и фактический адрес;

■ форма организации (государственная или частная библиотека, список учредителей);

■ уровень подчиненности (федеральный, региональный (областной, краевой, республиканский), муниципальный);

■ правовой статус (самостоятельное юридическое лицо, библиотека-филиал, структурное подразделение внутри другого учреждения);

■ основные виды деятельности (согласно Уставу учреждения);

■ структура учреждения (перечислить отделы и сектора);

■ ключевые количественные показатели: объем фондов, в том числе фонда редких книг (рукописей); кадровый состав (число работников согласно Штатному расписанию).

2. ХАРАКТЕРИСТИКА И ТЕХНИЧЕСКОЕ СОСТОЯНИЕ ЗДАНИЯ

■ описание здания, в котором расположена библиотека (одно отдельно стоящее здание, несколько зданий, цокольный этаж жилого дома и пр.);

■ год постройки и год последнего капитального ремонта;

■ количество этажей, в том числе, сколько этажей занимает непосредственно библиотека;

■ площадь здания (общая и занимаемая библиотекой);

■ материал постройки (дерево, кирпич, железобетон и т.д.), материал перекрытий;

■ конструктивные особенности: наличие чердаков, подвалов, вентиляционных шахт и пр.

■ наличие ворот, количество входов/выходов;

■ описание подъездных путей к зданию;

■ приложения: план здания, схема инженерных коммуникаций.

3. ПЕРЕЧЕНЬ ВОЗМОЖНЫХ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ

Данный перечень составляется после предварительного тщательного выявления и анализа всех возможных факторов риска, влияющих на безопасность учреждения, с учетом месторасположения библиотеки, конструктивных особенностей здания, состояния инженерных коммуникаций, наличия противопожарной охраны и т.д. Каждую чрезвычайную ситуацию в перечне целесообразно оценивать по пятибалльной или десятибалльной шкале (на усмотрение разработчиков Концепции), где 1 баллу соответствует маловероятная ситуация, а 10 баллам – наиболее вероятная ситуация. Также следует оценить все чрезвычайные ситуации по степени влияния на общий ход работы организации и по тяжести их последствий для учреждения в целом и для отдельных направлений его деятельности. Для наглядности сведения можно представить в виде следующей таблицы:
	Вид ЧС
	Вероятность возникновения
	Степень опасности для фонда
	Степень опасности для людей (персонала и посетителей)
	Тяжесть последствий

	Пожар
	
	
	
	

	Выход из строя коммуникаций
	
	
	
	

	Перегрузка электросетей
	
	
	
	

	Обрушение несущих конструкций и т. д.
	
	
	
	


В каждой графе проставляется соответствующее количество баллов.

4. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ В ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

Данный раздел также целесообразно представить в виде таблицы:

Действия различных категорий лиц при возникновении внештатных ситуаций

	Вид внештатной ситуации
	Категории лиц

	
	Администрация библиотеки
	Служба безопасности
	Вневедомственная охрана
	Противопожарная служба
	Персонал библиотеки

	
	1. Действия до возникновения ЧС (профилактика)
	2. Действия во время ЧС (реагирование)
	3. Действия после ЧС (ликвидация последствий)
	1.
	2.
	3.
	1.
	2.
	3.
	1.
	2.
	3.
	1.
	2.
	3.

	Пожар
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Угроза взрыва
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Угроза теракта
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Хищение мат. ценностей и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В таблице кратко описывается, какие действия (до, во время и после возникновения той или иной чрезвычайной ситуации) должны выполнять разные категории лиц: представители администрации учреждения, сотрудники Службы безопасности, вневедомственной охраны, противопожарной службы, остальные работники библиотеки.

5. СПИСОК ПРИЛАГАЕМЫХ ЛОКАЛЬНЫХ АКТОВ
■ Концепция безопасности библиотеки;
■ Устав учреждения;
■ Положение о Службе безопасности;

■ Инструкция о мерах пожарной безопасности;

■ План охраны объекта (разрабатывается органом МВД). Включает:

- структуру физической охраны (количество и расположение постов охраны с указанием количества охранников, режима обходов и пр.);

- сведения о технических средствах охраны (датчиках движения, камерах слежения, тревожных кнопках и пр.);

- перечень помещений, сдаваемых под охрану; порядок включения/отключения сигнализации и т. д.

■ Инструкция (положение) о контрольно-пропускном режиме;

■ Должностные инструкции сотрудников;

■ Правила пользования библиотекой.

При необходимости данный список может быть дополнен.

* Концепция создается на основе перспективных планов развития организации с учетом ее специфики и финансовых возможностей. 

